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1 INVITER DES NOUVEAUX MEMBRES

1.1 Invitation à s’inscrire sur le site
Ce site vous semble incontournable ? Vous pouvez inviter des amis à participer.

Cliquer le menu “ANNUAIRE“  puis sur « Membres » dans le menu latéral.

Dans la fenêtre qui s'ouvre allez dans le pavé “Nouveaux membres“ en haut à droite cliquer sur envoyer une 
invitation.

Dans le dialogue qui s'ouvre, entrer l'adresse mail de la (ou des) personne(s) que vous souhaitez inviter.

L’invité recevra un mail avec la procédure à suivre et pour finir l’administrateur validera l’inscription (ou 
pas!).

⚠
Notez que votre initiative de déclencher une invitation enverra un e-mail directement à la personne que vous 
inviterez, sans que l’administrateur en soit informé. Soyez sympa de l’avertir pour qu’il ne soit pas surpris de 
recevoir une demande d’inscription venant d’un sinistre inconnu !

1.2 Invitation à s’inscrire dans un espace .  
De la même manière vous pouvez inviter à partir d’un espace.

Connectez vous à
l’espace et 
cliquez ICI

Vous pourrez inviter :

• un nouveau membre sur le site (même processus que ci-dessus),

• ou un membre inscrit à participer à l’espace (c’est l’administrateur de l’espace qui validera). 

⚠ Si toutefois cette fonctionnalité n’est pas présente c’est que l’administrateur de l’espace l’a supprimée (c’est 
son droit!!)

Tuto Membres_210103.odt page 1 Imprimé 03/01/21



2 SUIVRE UN MEMBRE
Dans le tutoriel « espaces » vous avez lu comment suivre un espace, c’est-à-dire comment être notifié des 
nouvelles publications sur cet espace.

Vous pouvez suivre également un membre inscrit, c’est-à-dire être notifié de toute  publication publique de ce 
membre.

Pour suivre un membre:

• Procéder comme dans  §2.2 pour suivre un espace

• Au lieu de cliquer sur « Espaces » dans le menu latéral cliquer sur « Membres »

• La liste des membres apparaît

• Cliquer sur le bouton « suivre » du membre que vous souhaitez suivre.
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 FONCTIONNALITE  

DESACTIVEE à LA DEMANDE 

DE CERTAIN(E)S MEMRES 

INSCRIT(E)S
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